
 

Увага Прямий запит роботодавця: "ЛМКП "Львівводоканал" шукає 

кандидатів на вакансії: 

 

ДІЛОВОД 

Вимоги до кандидатів: 

• Освіта — професійно-технічна; 

• MS Office (впевнений користувач MS Excel); 

Функціональні обов’язки: 

• Прийом, реєстрація, ведення обліку вхідної та вихідної кореспонденції, її 

систематизація та передача керівництву для використання у процесі роботи; 

• Ведення журналу перевіряючих і контролюючих органів; 

• Реєстрація та ведення обліку службової документації; 

• Підготовка та здача до архіву підприємства документальних матеріалів; 

• Участь у нарадах та засіданнях з питань діловодства; 

Умови праці: 

• офіційне працевлаштування; 

• соціальні гарантії згідно чинного законодавства; 

• медичне страхування; 

• навчання, професійний та кар'єрний ріст; 

• пн — пт, 8.00-17.00 

Телефонуй: 067 825 72 55 



Шукаємо фахівця з персоналу  (рекрутера) 

Наші очікування 

Якщо: 

• Ви вже спробували себе у сфері управління персоналом, у тому числі 

рекрутингу; 

• маєте бажання рухатись цим шляхом і надалі, 

• знайомі з різними способами пошуку кандидатів, в т.ч. активне використання 

можливостей соцмереж; 

• володієте різними прийомами оцінки кандидатів; 

• Вас не лякають вакансії - технічні і адміністративні, робітничі та управлінські, 

вузькоспеціалізовані і широкого профілю; 

• маєте навики структурування процесу співбесіди; 

• маєте досвід ефективної комунікації з внутрішніми замовниками і навики 

вибудовування профілю вакансій; 

• володієте Microsoft Office на "5"; 

Комунальна сфера може бути цікавою і перспективною! Більш ніж!!!) 

 

Що Вас чекає? 

• самостійне ведення замовлень з пошуку та підбору персоналу; 

• проведення оцінки та первинного відбору; 

• організація і контроль процесу адаптації нових працівників; 

• участь в вибудовуванні і реалізації інших HR-напрямків підприємства; 

• перешкоди, труднощі? звісно будуть! 

• офіційне працевлаштування, соціальні гарантії; 

• професійний ріст та навчання; 

• конкурентний рівень оплати; 

• медичне страхування; 

• графік ПН-ПТ - 8.00-17.00. 

В кожній краплі - наша праця! 

Телефонуй: 067 825 72 55 


