
 

 

Увага Прямий запит від роботодавця: консалтингова компанія «Центр 
ЛТД» шукає студентів  на посаду 

 ДІЛОВОДА 
 

Зарплата: 15 000 – 20 000 грн + бонуси 

Локація: Львів, Франківський район 

Графік: Пн-Пт, 9:00-18:00 
 

Основні обов'язки: 

Підготовка та контроль договорів 

Оформлення довіреностей та офіційних листів 

Ведення архівів та документації 

Робота з КЕП та електронним документообігом 

Комунікація з контрагентами та партнерами 

Готовність до поїздок (банки, державні установи) 
 

Вимоги до кандидата: 

Впевнене володіння MS Office 



Базові знання діловодства та документообігу 

Відповідальність та уважність до деталей 

 

Що ми пропонуємо: 

Офіційне працевлаштування, стабільна ЗП з першого дня 

Кар'єрне зростання кожні 6 місяців 

Безкоштовна англійська мова 2 рази на тиждень 

Регулярні тренінги та навчання 

Комфортний офіс у центрі Львова 

Дружна команда професіоналів 
 

Готові навчати всім необхідним навичкам! 
 

Надсилай резюме на скриньку: 

 marinabujnicka7@gmail.com    

Або пиши +380933728385 
 

Більше про "Центр ЛТД": https://center-ltd.com.ua/ 
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