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| CneunianbHicTb (koa 09-029-b) :: Indopmauiiina, 6i0.1ioTeyHa Ta apxiBHa cnpaBa

JAucumnmiaina: ApXiBO3HABCTBO

Po3ain 1. ApXiBO3HABCTBO SIK HAYKOBA TUCHUILIIHA

S 1. O3nauenns nonsmms "apxieoznaécmeo" aK HAYKOB0OI OUCYUNIIIHU.

$ 2. Ocnosni emanu po3sumky apxieosnaecmea. O6'exm, npedmem, memoou
apxiso3nascmea.

$ 3. Knacughixayis nucemnux apxieo3nasuux oxcepeil.

8 4. B3aemo36's130K apxieo3nascmea 3 iHUUMU HAYKAMU.

Po3ain 2. ApxiBHaA cucTeMa Ta Mepeka apXiBHUX YCTAHOB.

$ 1. Apxis sik yenmp coyianvHoi ma HAYKOBOI KOMYHIKAYIL.

$ 2. llonamms «apxiena cucmemay ii OCHOBHI UOU.

$ 3. Cucmema apxisHux ycmaHos, ii cmpykmypa ma mepedxca.

Po3zain 3. Hanionaabuuii ApxiBauii @oun (HA®P) Ykpainm, iioro crpykrypa.

$ 1. Ilousmmsa HA®. 3axonodasua 6aza Yrkpainu npo HayionanvHutl apxieruti ¢poro.
$ 2. Cknao i cmpykmypa Hayionanvnozo apxienoco ¢honoy.

$ 3. Ocobaueo yinni ma ynikanwHi 0okymenmu HayionanbHoeo apxignozo ¢honoy.

$ 4. Ilpaso enacnocmi na ooxymenmu Hayionanvrnoco apxisnozco gponoy.

§ 5. @opmysanna Hayionanvhoeo apxieHo2o ¢ondy Yrpainu.: nousmms, wiisxu, 3acoou.
Po3ain 4. 3apyOi:kHi apxiBu Ta 3apyOikHa apXiBHA yKpaiHika.

$ 1. 3apybixcui apxisu. 3apybisxcua apxiena yKpainika.

$ 2. Ilpobremu noseprenns 3apyoidicHoi YKpaiHiKu.

Po3ain 5. Opranizanis podoru apxisis.

$ 1. 3as0anns, npasa, cmpykmypa apxieis.

$ 2. BupobHruui niopo30inu apxisié ma 0CHO8HI apXi6Hi MexXHON02II.

Po3zain 6. Knacudikauisi apxXiBHMX JOKYMEHTIB.

§ 1. Knacughikayis 0okymenmie 6 medicax apxiay.

S 2. Knacughikayis ooxymenmis 6 medcax apxieHoco ¢horoy.

Po3ain 7. ExcriepTH3a HiHHOCTI JOKYMEHTIB Ta KOMILIEKTYBAHHA AePKABHUX
apxiBiB.

§ 1. Ilonsamms excnepmu3su YyiHHOCMI OOKYMeHmMi8 ma ii 3a80aHHsL.

$ 2. Ilpunyunu excnepmu3u i Kpumepii yiHHOCMi OOKYMeHMI8.

§ 3. Opeanizayis i Memoouka excnepmusu YiHHOCMi OOKYMeHmie ma oghopmients it
pe3yrbmamis.

§ 4. Ilepenixu ookymenmis. Komnnexmyeanus apxisis. Poboma 3 doicepenamu
KOMNJIEKMYBAHHS 0EPAHCABHO20 aAPXiBY.

Po3nin 8. ApxiBHe onucyBaHH#A Ta 00JIiKOBO-TIOIIYKOBI 3ac00M apXiBiB.

§ 1. Apxiene onucysanms: noHAMmA, 6UOU, NPUHYUNU MA MEMOOU.

§ 2. Obnixoso-oxopouna poboma apxiey. Apxieni 006ionuxu 6 cucmemi H/[A: ¢pyuxyii ma
cmpykmypa.

Po3ain 9. 3a0e3neueHHs1 30epekeHOCTI JOKYMEHTIB

$ 1. Ocobruseocmi mamepianbHoi 0CHO8U OOKYMeHmie ma cnocodis gikcayii ingpopmayii.
Cmapinusa 0oxymenmis.

§ 2. Texnonoeis 36epicanns ookymenmis. Pecmaspayis.

Po3ain 10. IndpopmaTusanisa B apxiBHii cpasi.

S 1. Ingphopmamuzayin apxisnoi cnpasu: nonsamms, mema i 3a60aHHS.

$ 2. OcHosHi winaxu inghopmamusayii apxieHoi cnpasu. c8imoguti 00ceio.



§ 3. Cman ma 3a60anns inghopmamuzayii apxieHoi cnpasu 6 Yxpaini. Apxieosnasui
acnexmu iHghopmamuzayii

Po3ain 11. EnekTponnnii apXiB Ik CKJIAI0BA CHCTEMU €JIEKTPOHHOT0
AOKYMEHTO000iry

$ 1. O3nauenusn nousmms «e1eKmpoHHULL apxiey ma mema cmeopenHs. Apxieni npoini
O0oKyMenmayii Ha NIONpUEMCmMai

S 2. @yukyii enekmponnozo apxisy. llepesacu cmeopeHnus el1eKmpoHHO20 apXiey
Po3nin 12. HaykoBo-aociigHa Ta MeToAU4YHA po00Ta apXiBHUX YCTAHOB

$ 1. llonsamms npo Hayko60-00CnioHill poOOMI apXi6HUX YCMAHO8

§ 2. Cucmema apxieHoi Hayko8o-mexHiuHoi inghopmayii

$ 3. 3ae0anns, 3micm i hopmu memoouuHoi pobomu 8 apxieHUX YCMAHOBAX

§ 4. Ceminapu, kongepenyii sk hopmu HayKo8o-memoouuHoi pobomu

Po3ain 13. BukopucranHs apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta apXiBHA eBPUCTHKA

§ 1. Ponv apxisHoi e@pucmuku y 6UuKOpuUcmanti 00KymMeHmHoi ingpopmayii

S 2. Dopmu opeanizayii eukopucmarHs apxieHoi inghopmayii

$ 3. Knacughikayis nompeb i cnoscusauis apxieroi inghopmayii

$ 4. OcnosHni nanpsamu i popmu BUKOPUCMAHHA APXi6HOT iHopmayii

$ 5. Ponw apxisHoi edpucmuku y 6uKOpuUcmanti 00KymMeHmHoi ingpopmayii

$ 6. Excnosuyitina poboma apxiey.

Jlitepatypa
1. Binymak T. M. MeHemKMeHT apXiBHOI MisIbHOCTI : HaB4. moci0. JIpBiB : BumaBHUIITBO
JIeBiBCBKOI TomiTexHiku, 2017. 240 c.
2. Marsm 1. ApxiBO3HABCTBO: METOAOJOTIUHI 3acagu Ta ictopis po3BUTKy. KuiB : Kwuepo-
MorunsHcbka akagemis, 2012. 516 c.
3. Omnittnuk C. B. ApxiBo3HaBCTBO : KOHCIEKT Jekiiii. Kam’saeus-Iloginecekuii : Menobopu-
2006, 2014. 144 c
4. Tpau 0. B. ApxiBo3HABCTBO : HaBUaJIbHHMN MOCIOHMK ISl TUCTAHIIHHONO HaB4aHHs. KuiB :
VYuiBepcuret «Ykpaina», 2010. 362 c.
5. XpecromaTisi 3 apxiBO3HaBCTBa : HaBYaJbHUU mMociOHMK /Hayk. ped. I. b. Marsm; ymopsa.
I'. B. Bopsik, I. b. Matsim, P. . [upir. Kuis : KM Axazgewmis, 2003. 408 c.
ApxiBO3HABCTBO : miApy4yHHK / 3a 3ar. ped. S. C. Kanakypu ta . b. Martsam. Bua. 2-re. Kuis : KM
Axanewmis, 2010. 356 ¢

Jucnumiina: JlTokyMeHTO3HABCTBO

Po3zain 1. [lokymeHT ik cucTemMa

$ 1. Cymnicmo nousmms "doxymenm"

$ 2. oxkymenm ax uacmuna cucmemu coyianvHux KomyHixkayiu. Bracmusocmi
doxkymenma. O3naxu ookymenma. Qyuxyii doKymenma

$ 3. Inpopmayivinuii ckraoHuk 0OKymenma

§ 4. Mamepianvnuii (Qizuunuti) ckraonux ooxymenma. Cnocoou 00KymMeHmy6eanHs
$ 5. Cmpyxmypa 0oxymenma

Po3ain 2. ConiajibHa JOKYMEHTHO-KOMYHiKalliliHAa cucTeMa

§ 1. [Jokymenmua xomyHixayis ax niocucmema coyianibHoi KOMyHikayii

$ 2. ITliocucmemu 00KyMeHMHOT KOMYHIKAYIUHOL cucmemu: ampudymuena,
@yHKyionanvHa, ynpasniHcoKka

$ 3. Cykynnocmi 0OKymeHnmie

$ 4. [loxymenmuuii ¢pono: bibriomeunutl, apxisHuti, my3etiHutl, iHhopmayitiHul
Po3nin 3. Knacugikanisa 10kyMeHTiB

$ 1. Knacughixayis ooxymenmis sik meopemuyHull Hanpsamox OOKYMeHMO3HABCMEA
$ 2. Knacughikayis 3a ingpopmayitinum cKiaoHuUKoM 0OKYyMeHma



$ 3. Knacughikayisn 3a mamepianivHum CKI1aOHUKOM OOKYMeHmMA

§ 4. Tunonociuna knacugikayis 0oKymeHmis

Po3ain 4. Kuura sik pi3HOBU BUIAHHS

$ 1. Iemopis cmapooasnboi kKHucU

$ 2. Bunatioenus ma nowupeHnus KHueooOpyKyeanus ¢ €eponi

§ 3. Knueosuoasnuua oisnonicme U. 'vmenbepea, A. Manyyis, X. ITnanmena, gipmu
Env3zesipis

$ 4. Vkpaiucoka pykonucna knuea

$ 5. Ilouamok kHu200pyKyeanHs 6 Yxpaii

$ 6. Knuea sik pisHosuo 0okymenma

Po3ain S. [laTeHTHUI | HOpMATHUBHUI TOKYMEHT

$ 1. Ilamenmna cucmema 6 Yxpaini ma 3a KopooHom

$ 2. Cucmema cmanoapmuszayii ¢ Yxpaini ma 3a KOpOOHOM

Po3ain 6. IlepionnyHe i npoaoB:KyBaHe BHAAHHS

$ 1. 3acanvna xapakmepucmuxa nepioOudHo20 i NPOO0BI’HCYBAHO20 BUOAHHSL
§ 2. I'azema — naudasuiwuli pi3HO8UO NEPIOOUUHUX BUOAHD

$ 3. XKypuan

§ 4. IIpooosacysanuii 30ipHuK

Po3ain 7. HeTekcTOBI TIOKYMEHTH

$ 1. Homue suoanms

$ 2. Kapmoepagiune suoanmus

§ 3. Obpazomeopue uoanus

Po3ain 8. [AisioBuii J0KyMeHT

$ 1. 3acanvna xapakmepucmura 0in08020 OOKyMeHmMAa

$ 2. Knacughixayis 0inosux ooxymenmis

§ 3. Pexgizumu i oghopmients 0ino8o2o 0OKymeHma

Po3ain 9. lokymeHTH HA HOBITHiX HOcisfAX iHGopmamii

$ 1. 3acanvHa xapakxmepucmura 0OKyMeHmMi8 HaA HOBIMHIX HOCIAX iHGopmayii
§ 2. Maenimnuti ookymenm

$ 3. Onmuunuii 0oKymenm

$ 4. I'onoepagiunuii doxymenm

Jlitepatypa
1. Kucmiok K. B. CnientiasibHe TOKYMEHTO3HABCTBO : Moy ibHUH Kypc. Kuis : Kongop, 2011. 192 c.
2. Komora M. B. J/IokyMeHTO3HABCTBO : HaBUaabHMIA mociOHuK. JIbBiB : Tpiamga mmoc, 2007. 294 c.
3. IMamexa 10O. 1, Jlemimm H. O. Meroau Ta 3aco0M NTOKYMEHTYBaHHS : HaBYAJIbHO-TIPAKTHYHUAN
nmocionuk. Kuis : Jlipa-K, 2022. 434 c.
4. Hapwosa 1. B. IOpuanyne nOKyMEHTO3HABCTBO : HaBUIbHUM mociOHMK. JHinpo : Jninporm.
JepK. yH-T BHYTp. cripas, 2017. 172 c.
5. HsemnoBa-Boaka I'. M., Koctenko M. JIOKYMEHTO3HAaBCTBO : HaBYAJIbHO-METOJIUYHUN
nocioauk. Kuis : Konnop, 2021. 140 c.
6. IIsenopa-Boxka I'. M., Kocrenko M. C. JlokymenTto3naBctBo. YactuHa 2. Tumosoris
JOKyMeHTa. JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK HayKa : HaBdabHUI nocionuk. Kuis : Konnop, 2023. 268 c.

Jucunmiaina: JlitoBoacTso

Po3zain 1. Opranizaniss 1J0KyMeHTO00iry

$ 1. [loxymenmoobie sk pyx nomokie ynpaeiincbkoi 00KyMmeHmayii
$ 2. Ilputimanns i nonepeoriil po3ensio 6xiOHUX OOKYMEHMI8

§ 3. Peecmpayis 0okymenmis

Po3ain 2. lokymMeHTYBaHHS yIPABJIHCHKOI XiIJIbHOCTI



$ 1. [loxymenmysanns ynpasiiHCoKoi OisiibHOCMI sIK CYKYRHICMb npoyecis ¢ixcayii
VAPABIHCOKUX Oill

$ 2. Bumozcu 00 3micmy ma po3mauty8anHs peKeizumis 00KyMeHmie

$ 3. Opopmnenus O1aHKi8 OOKYMEeHMi8

$ 4. Bumozu 00 00KyMeHmis, wo 8uc0moss0ms MAUMUHONUCHUMU 3ACOOaMU

Po3ain 3. CknagaHHsA HOMEHKJIATYP i GopMyBaHHs clipaB

§ 1. Homenknamypa cnpas sax cxema po3nooiny i epynyeanHs 6UKOHAHUX OOKYMEHMi8
$ 2. Homenknamypa cnpag cmpykmypHo2o niopo3oiny

$ 3. 36edena HomeHnkamypa cnpas ycmanosu

S 4. «llepenix munosux 0OKyMeHmiey K OCHOBHUU HOPMAMUBHULL OOKYMEHM OJisl
BU3HAYEHHS MePMIHi6 30epicanHs 0OKYMeHmis
S 5. ©opmysanns cnpas

Jlitepatypa
1. KepyBanus noxkymeHratiero : mapy4nuk / beskposuuit M. @., Kponuska M. @., [Tanexa lO. 1.,
Imenxo T. JI. Kuis : Jlipa-K, 2015. 296 c.
2. Komora M. B. JlinoBoacTBo : HaBuanbHuii nocioHuk. JIsBiB : Tpiaga miroc, 2011. 214 c.
3. Komosa M. B. /lokyMeHTO3HABCTBO : HaBuanbHui nociOHMK. JIbBiB : Tpiaga miroc, 2007. 294 c.
4. Komosa M. B., Muna X. B., Ilerpymka A. 1. JlokyMeHTyBaHHS yNpaBIiHCbKOI iH(GOpMaIii :
HaBuanbHui mocionuku. JIeBiB : Tpiaga mmoc, 2022. 195 c.
5. Komoga M. B., [lenemumun A. M., binymak T. M. KepyBanusa 1okyMeHTaliiiHUMH IPOLECaMH
: HaBuanepHMH nocionuk. JIsBiB : Bunasuumnrso JIsBiBcokoi momitexHikm, 2013. 188 c.
6. Ckibinpka O. 1. JlimoBoacTBo : HaB4anbHUE mocionuk. Kuis : Konmgop, 2012. 220 c.



