
 

 

Увага Прямий запит від роботодавця: у зв'язку з розширенням український 
забудовник "Avalon" у пошуку  
 

Архіваріуса-діловода 
 
AVALON – інвестиційно-девелоперська група компаній, що розробляє та 
реалізовує високоякісні проекти нерухомості. Кожен наш проект має 
індивідуальний характер та ідею. Маючи вже достатній досвід та репутацію 
надійного забудовника – наша команда завжди розширює свій потенціал, 
будуючи житлові комплекси, об'єкти інфраструктурного значення міста, 
об'єкти комерційного та промислового призначення, готельно-ресторанні 
комплекси. 
 

Наші побажання: 
знання базової інформації щодо пакетів проектної документації 
досвід у програмі 1С буде перевагою 

 
Функціональні обов’язки: 
впорядкування, систематизація та структуризація зберігання 

документів в архіві,  ведення документообігу; 
створення електронних реєстрів документації;  
участь в інвентаризації архіву документації в центральному офісі та 

на будівельних майданчиках; 
 

Ми пропонуємо: 
реалізацію амбітних інноваційних проєктів; 



корпоративне навчання, конференції по нерухомості та стабільний кар'єрний 
ріст; 

своєчасну виплату конкурентної заробітної плати;  
офіційне працевлаштування; 
креативний простір офісу; 
"тімбілдінги" і подарунки  на професійне свято та багато іншого. 

 
Графік роботи: Пн-Пт (з 09:00 до 18:00). 

Випробувальний термін: 3 місяці. 
 

Чекаємо на твоє резюме  
 a.bobyk@avalon-inc.com.ua   

 
Підписуйтесь на Телеграм-канал Студії кар’єри ВПЗВ https://t.me/vpzv309 
та стежте за новинами та актуальними пропозиціями від роботодавців! 
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