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Mepenik gucumnniu
ANA BCTYNYy Ha HaBYaHHA 3a OCBITHLOI NPOrpamoto NiAroToBKKU 6akanaepiB Ha 6asi
OCBiTHbO-KBanicikalinHOro piBHA «MONOALWMMN crewlianicTy»

e Apxieo3Haecmeo

e [lokymeHmMo3Haecmeo

e [linoeodcmeo



| CneunianbHicTb (koa 09-029-b) :: Indopmauiiina, 6i0.1ioTeyHa Ta apxiBHa cnpaBa

JAucnumniiina: ApxiBo3HaBCTBO

Po3nin 1. ApxiBO3HABCTBO SIK HAYKOBA JUCHMILTIHA

$ 1. O3nauenusn nonsmms "apxisoznascmeo" aK HAyKO80i OUCYUNTIIHU.

§ 2. OcHosni emanu po3sumky apxieosnascmaa. O6'exm, npeomem, memoou
apxiso3nascmea.

§ 3. Knacughikayis nucemnux apxieo3Haguux oxicepei.

$ 4. Bzaemo36'a30k apxiso3Hascmea 3 iHWUMU HAYKAMU.

Po3ain 2. ApxiBHa cucTeMa Ta Mepeka apXiBHUX YCTaHOB.

$ 1. Apxis sik yenmp coyianvHoi ma HAyKOBOI KOMYHIKAYII.

$ 2. [lonamms «apxiena cucmemay ii OCHO8HI UOU.

$ 3. Cucmema apxisHux ycmaros, ii cmpykmypa ma mepexca.

Po3nin 3. Hanionanbuuii ApxiBHuii ®oux (HA®) Ykpainu, iioro crpykrypa.

$ 1. llonammsa HA®. 3axonooasua b6aza Yxpainu npo Hayionanvnuil apxisnutl ¢pomo.
$ 2. Cxnao i cmpyxmypa Hayionanvrnozo apxienoco gponoy.

$ 3. Ocobnueo yinui ma ynikaavui 0okymenmu Hayionanvnoeo apxiernozo ¢ponoy.

§ 4. Ilpaso enacnocmi na ookymenmu HayionanoHozo apxienozo ghonoy.

$ 5. Dopmysanns Hayionanvnozo apxienoco ¢pondy Yrkpainu: nonamms, wiisaxu, 3acoou.
Po3nin 4. 3apy0Oixni apxiBu Ta 3apy0izkHa apXiBHa yKpaiHika.

$ 1. 3apybixcui apxisu. 3apybixcua apxieHa yKpaiuixa.

§ 2. Ilpobremu noseprenns 3apyoidicHOL yKpainiKu.

Po3ain 5. Opranizauis podoTu apxisiB.

$ 1. 3a60anns, npasa, cmpykmypa apxieis.

$ 2. Bupobruui niopo30inu apxigie ma 0CHOBHI ApXi6Hi MexXHON02Ii.

Po3ain 6. Kiacugikanisa apxiBHMX J0OKYMEHTIB.

$ 1. Knacughixayis ooxymenmis 6 medcax apxisy.

$ 2. Knacugbikayis 0oxymenmie 6 mesicax apxienoco ouoy.

Po3ain 7. ExcnepTu3a HiHHOCTI JOKYMEHTIB Ta KOMILIEKTYBAHHS JAePKABHUX
apxiBiB.

§ 1. llonammsa excnepmu3su yiHHOCMI OOKYMeHmMie ma ii 3a80aHHsL.

8 2. Ilpunyunu excnepmusu i kpumepii YyinHOCMi OOKYMEHMIS.

$ 3. Opeanizayisn i memoouka ekxcnepmusu YiHHOCMI OOKYMeHmie ma oQhopMieHHs ii
pe3yibmamis.

$ 4. llepenixu ooxymenmis. Komnnexmysanuns apxisie. Poboma 3 dacepenamu
KOMNIIEKMYBAHHS 0EPIHCABHO20 apPXigY.

Po3xin 8. ApxiBHe onucyBaHHS Ta 00.1iKOBO-TIOIIYKOBI 3ac00M apXiBiB.

§ 1. Apxiene onucysanus: noHAMmMSI, UOU, NPUHYUNU MA MEMOOU.

$ 2. Obnixkoso-oxoponna poboma apxigy. Apxieni 0osionuxu 6 cucmemi H/{A: ¢pynxyii ma
cmpykmypa.

Po3zain 9. 3a0e3nevenHs1 30epeKeHOCTI JOKYMEHTIB

§ 1. Ocobausocmi mamepianvHoi 0CHO8U OOKyMeHmie ma cnocobis gixcayii ingpopmayii.
Cmapinus 0oxymenmis.

§ 2. Texnonocis 36epicanns doxymenmis. Pecmaspayis.

Po3ain 10. IngopmaTuszaunis B apxiBHiil cnpasi.

S 1. Ingpopmamusayia apxienoi cnpasu: nonamms, mema i 3a860aHHA.

$ 2. OcnosHni winsaxu inghopmamuszayii apxieHoi cnpasu: c8imosuti 00csio.

§ 3. Cman ma 3a60anns inghopmamuzayii apxienoi cnpasu 6 Yxpaini. Apxieosnasui
acnexkmu inghopmamuzayii



Po3ain 11. EnekTponnnii apXiB Ik CKJIAI0BA CHCTEMU €JIEKTPOHHOT0
AOKYMEHTO000iry

$ 1. O3nauenusn nousmms «e1eKmpoOHHULL apxiey ma mema cmeopenHs. Apxieni npoini
O0oKymenmayii Ha NIONpUEMCmMai

$ 2. @yukyii enekmponnozo apxisy. Ilepesacu cmeopeHnus eleKmpoHHO20 apXigy
Po3nin 12. HaykoBo-aociigHa Ta MeToAU4YHA po00Ta apXiBHUX YCTAHOB

$ 1. llonsamms npo Hayko60-00CaioHill poOOMI apXiHUX YCMAHO8

§ 2. Cucmema apxieHoi Hayko8o-mexHiuHoi inghopmayii

$ 3. 3ae0anns, 3micm i hopmu memoouuHoi pobomu 8 apxieHUX YCMAHOBAX

§ 4. Ceminapu, kongepenyii sk hopmu HayKo8o-memoouuHoi pobomu

Po3ain 13. BukopucranHs apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta apXiBHA eBPUCTHKA

§ 1. Ponv apxisHoi e@pucmuku y 6UuKOpuUcmanti 00KymMeHmHoi ingpopmayii

S 2. Dopmu opeanizayii ukopucmarHs apxieHoi inghopmayii

$ 3. Knacughikayis nompeb i cnoscusauis apxieroi inghopmayii

$ 4. OcnosHi nanpsamu i popmu BUKOPUCMAHHA APXi6HOT iHopmayii

$ 5. Ponv apxisHoi edpucmuku y 6uKOpUcmanti 00KymMeHmHoi ingpopmayii

$ 6. Excnosuyitina poboma apxiey.
Jlitepatypa
1. Apxieosnascmeo : miapyd. / 3a 3ar. pea. 5. Kanakypwu, . Matsm. — 2-e Bun. — K. : JlepkkoMapXxiB
VYkpainu, YHIIAC/, 2002. — 356 c.
2. Hegheoos K.FO. ApxiBo3HaBcTBO : HaBd. moci0. / K.JO. Hedenos, O.0. Kaprenko. — X. : Hamr. aepokocm.
VH-T «Xapk. aBiatl. iH-T», 2008. — 82 c.
3. Xpecmomamis 3 apxiBO3HABCTBA : HABY. MOCI0. JJIA CTY/. ICT. CIEIl. BUII. HABY. 3aKJ. / HAYK. pe/l.
I.b. Marsu; ynopsia.: I'.B. Bopsik, I.b. Matsm, P. 4. Iupir. — K. : depxkomapxis, YHAIAC/ ; Bua. nim
«KM Axanemisy», 2003. — 408 c.
4. Apxieni yctanoBu Ykpainu : Jlosigauk. T. 1 : JlepxaBni apxiBu / peakod.: [.B. bopsk (romosa),
LB. Matsim, I'.B. IManakin. — 2-¢ Bux., nom. — K. : Jlepsxkkomapxie Ykpaiau. YHIIAC/, 2005. — 692 c.
5. Ilpyns A. Tlorenuian enexkrponHoro apxisy / A. Ilpyus // Ypsinosuit kyp’ep. — Ne 30. — 16 mororo 2007.

Jucnumiina: JlTokyMeHTO3HABCTBO

Po3zain 1. [lokymeHT ik cucTemMa

$ 1. Cymnicmo nousmms "doxymenm"

$ 2. okymenm ax uacmuna cucmemu CoyianvHux KomyHikayiu. Bracmusocmi
doxkymenma. O3naxu ookymenma. Qyuxyii doxkymenma

$ 3. Inpopmayivinuii ckraoHuk 0oKymernma

§ 4. Mamepianvnuii (izuunuii) ckraonux ooxymenma. Cnocoou 00KymMeHmy6eanHs
$ 5. Cmpyxmypa 0oxymenma

Po3ain 2. ConiajibHa JOKYMEHTHO-KOMYHiKalliliHAa cucTeMa

$ 1. [Joxymenmua xomyHixayis ax niocucmema coyianibHoi KOMyHikayii

$ 2. ITliocucmemu 00KyMeHMHOT KOMYHIKAYIUHOL cucmemu: ampudymuena,
@yHKyionanvHa, ynpasnincoKka

$ 3. Cykynnocmi 0OKymeHnmie

S 4. [loxymenmuuil ¢pono: bibriomeunuti, apxisHut, my3etiHutl, iHhopmayitiHul
Po3nin 3. Knacugikanisa 10kyMeHTiB

$ 1. Knacughixayis ooxymenmis sik meopemuyHull Hanpsamox OOKYMeHMO3HABCMEA
$ 2. Knacughikayis 3a ingpopmayitinum cKiaoOHuUKom 0OKyMeHma

$ 3. Knacughikayisn 3a mamepianivHum CKI1aOHUKOM OOKYMeHmMA

§ 4. Tunonociuna knacugikayis 0oKymeHmis

Po3ain 4. Kuura sik pi3HOBUI BUIAHHS

$ 1. Iemopis cmapooashboi kKHucU

$ 2. Bunatioenus ma nowupeHnus KHueooOpyKyeanus ¢ €eponi



§ 3. Knueoeuoaenuua oisnvnicmo U. 'vmenbepea, A. Manyyis, X. ITnanmena, gipmu
Env3zegipie

$ 4. Vkpaincoxa pykonucna knuea

$ 5. Ilouamoxk kHU20O0pyKy8anHs 8 Yrpaiui

$ 6. Knuea six piznosuo 0okymenma

Po3ain 5. IlaTeHTHMI | HODMATHBHHIT JOKYMEHT

§ 1. Illamenmna cucmema 6 Yxpaini ma 3a KopooHom

$ 2. Cucmema cmanoapmusayii ¢ Yxpaini ma 3a KOpOOHOM

Po3ain 6. [lepionuyHe i Npoa0B:KyBaHe BUIAHHS

§ 1. 3acanvna xapakmepucmura nepioOudHo20 i NPOOVBAHCYBAHO20 BUOAHHS
§ 2. I'azema — natioasniwuti pizHO8UO NePioOUUHUX BUOAHb

S 3. XKypuan

$ 4. IIpooosorcysarnuii 30ipHUK

Po3ain 7. HerekcToBi JOKyMeHTH

$ 1. Homue sudanus

$ 2. Kapmoepadghiune suoanms

$ 3. Obpazomeopue sudarnHsi

Po3nin 8. [liioBuii 10KyMeHT

$ 1. 3acanvna xapakmepucmuxa 0in08020 0OKyMeHma

$ 2. Knacughikayis dinogux 0okymenmie

§ 3. Pexeizumu i oghopmnenns 0ino6oeo 0oKymeHma

Po3ain 9. /lokymMeHTH Ha HOBITHiX HocisiX iH¢opmamii

$ 1. 3acanvna xapakmepucmuxa 0OKyMeHmie Ha HOBIMHIX HOCIAX IHpopmayii
$ 2. Maenimnuti ookymenm

$ 3. Onmuunuii 0oxymenm

§ 4. I'onoepagiunuii doxymenm
Jlitepatypa
1. be3opabko B.B. JIokyMEeHTO3HABCTBO B YKpaiHi: IHCTUTyali3alisl Ta CydacHUH PO3BUTOK : MOHOTp. / B.B.
Bbeznpadko. — K. : UerBepra xBuist, 2009. — 716 c.
2. besopabko B.B. Icropiorpadivsi ecki3u 3 JOKYMEHTO3HABCTBA, 00 NMEPCOHAIILHUN TEKCT PO
nepcoHajbHi TeKcTH : MoHOTp. / B.B. Be3npadko. — K. : UerBepra xBuitst, 2009. —208 c.
. Be3opabko B.B. YnpaBniHChKe TOKyMEHTO3HABCTBO : HaBd. 1mocib. / B.B. beznpadko. — K., 2006. — 207 c.
. Komosa M B. JlokymeHTO3HABCTBO : HaBd. 1oci0. / M.B. Komoga. — JIbBiB : Tpiaga mutoc, 2007. — 294 c.
. Kynewos C.I'. lokymenTo3HaBcTBO : Ictopia. Teopermyni ocHoBu / C.I'. Kymemos. — K. : YAHAIACU ;
Jepx. akaz. kepiB. KaapiB KynbTypH i muctenrs, 2000. — 162 c.
6. Kyunapenrxo H.H. [lokymentoBenenue : yaed. / H H. Kymmnapenko. — 7-e u3z., nepepab. u mom. — K. : -
Bo «3Hanus» KOO, 2007. — 460 c.
7. Ilanexa FO. Y. 3aranpHe NOKYMEHTO3HABCTBO : HaB4. noci0. / HO.U. [Manexa, H.O. Jlemim. — K. : Jlipa,
2008. - 395 c.
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Jucunmiaina: JliioBoacTso

Po3zain 1. Opranizanist 1J0KyMeHTOO00iry

$ 1. [loxymenmoobie sx pyx nomokie ynpaeiincbkoi 00KyMmeHmayii

$ 2. Ilputimanns i nonepeoritl po3ensio 8xXiOHUX 0OKYMeHmMIi8

§ 3. Peecmpayis 0okymenmis

Po3ain 2. lokymMeHTYBaHHS yIPABJIHCHKOI XiIJIbHOCTI

$ 1. [loxymenmysanms ynpasiiHCoKoi OisiibHOCMI sIK CYKYRHICMb npoyecis ¢ixcayii
VIPABAIHCOKUX Ol

$ 2. Bumozau 00 3micmy ma po3smauty8aHts peKeizumie 00KyMeHmie

$ 3. Ogopmnenns 6aaHKi8 OOKYMEHMiG

§ 4. Bumozu 0o 0okymenmis, wo 6u20mosisaoms MAUUHONUCHUMU 3ACOOAMU



Po3zain 3. CkiagaHHsi HOMEHKJIATYP i (POpMYBaHHSA CIIPaB

§ 1. Homenknamypa cnpag sk cxema po3snooiny i epynye8anHs 6UKOHAHUX OOKYMEHMI6
$ 2. Homenknamypa cnpag cmpyKmypHo20 niopo30iny
$ 3. 36edena nomenkramypa cnpas ycmauosu

$ 4. «Ilepenix munogux 0OKyMeHmMie» sIKk OCHOBHUL HOPMAMUBHUL OOKYMEHM OISl
BU3HAYEHHS MePMIHI6 30epicanHs OOKYMeHmis
S 5. Dopmysanns cnpas
Jlitepatypa
1. be3dpabko B.B. YnpaBiiHChbKe JOKYMEHTO3HABCTBO: HaB4. 1moci6. / B.B. be3apadko. — K., 2006. — 207 c.
2. Enusasemuna T.M. JlenonpounsBoacTtBo Ha kKommbioTepe / T.M. EnnzaBetuna, M.B. JlenncoBa. — M. :
Kyaui-o6pas, 2001. — 251 c.
3. Komosa M.B. JlinoBoactso : HaB4. moci6. / M.B. KomoBa. — JIbBiB : Tpiana mmtoc, 2009. — 214 c.
4. Komosa M.B. CknaianHs ITiTOBUX JOKYMEHTIB : HaBY. mmoci6. / M.B. Komoga. — JIkBiB : Tpiaga mtoc,
2007.-256c.
5. Komosa M.B. JlokyMeHTO3HABCTBO : HaB4. 1moci6. / M.B. Komoga. — JIbBiB : Tpiaaa mitoc, 2007. — 294 c.

6. I[lanexa FO.H. 3aranpHe NOKYMEHTO3HABCTBO : HaB4. noci0. / FO.U. [Manexa, H.O. Jlemim. — K. : Jlipa,
2008.-395 c.



